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Bulut Depolama, genel bir terimle "dosya barindirma" hizmeti sunan bir yazilim
sistemidir. Bu hizmet sayesinde 6nemli dosyalarinizi yedekleyebilir veya istediginiz kisilerle
paylasabilirsiniz. Diger ticari bulut depolama servislerine (Dropbox, Google Drive, Yandex Disk
ve Mega, vb.) benzer olmasinin yanindaki en 6nemli fark bu hizmetin kendi sunucularimizda ve
acik kaynak kodlu yazilim olmasidir.
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Sisteme giris yapmak i¢in kullanict adi olarak e-posta adresinizin "@omu.edu.tr” den
onceki kismini ve mevcut parolasii girmeniz gerekmektedir. Tiim kullanicilara 5 GB depolama
alan1 atanmig olup yiiklenebilecek en biiyiik dosya boyutu 512 MB ile sinirlandirilmistir.

Bulut depolama hizmetiyle ilgili soru ve sorunlariniz i¢in bidb@omu.edu.tr adresine e-
posta gonderebilirsiniz. Bu hizmet biitiin personelimizin kullanimina agiktir.

Genel Ozellikler

Windows, MacOs X ve Linux ortamlarinda
yazilim destegi
[cerigin gruba 6zel veya herkese agik sekilde

adres ile paylasimi

Cevrim i¢1 metin diizenleyici
Fotograf galerisi

PDF goriintiileyici

Video goriintiileyici
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Bilgi-islem Daire Baskanlif:

1. Sisteme Giris

Internet tarayicimzdan bulut.omu.edu.tr adresine giriniz. Karsimza ¢ikan ekranda e-posta igin
kullandigimiz mevcut kullanici adiniz1 ve sifrenizi girdikten sonra Giris yap diigmesine tiklayiiz ya da
klavyede [Enter] giris tusuna basiniz. (omu.edu.tr uzantis1 olmadan)

® Cloua —_ [

Girig yap

m e

(3] Oiger Yor Igaratieri

Ipucu: “hatirla” secenegini isaretlediginiz takdirde; sisteme bir sonraki baglantinizda kullanici adinizi
hatirlamasini saglayarak sadece sifreniz tekrar girerek kolaylik saglayabilirsiniz.

2. OMU Bulut’a Dosya Ekleme
Sisteme giris yaptiginizda karsiniza asagidaki gibi bir arayiiz ¢ikacaktir.

&« C A 8 https//bulutomu.edu.tr/index.php/apps/files/ big =

é_a',, Dosyalar ¥

[E Tom dosyalar i 3 1

H Sik kullamilanlar
¢ Sizinle paylasimis = o
Documents 7 gun Bnee
«§ Digerleri ile paylasimis . f
Photos ?E ni e 7 gin ance
& Baglant ile paylagiimis
dfgh.pnz  # F o Payias 2 gun once T
.
@ ownCloudUserManual Met"‘l du Sy’asl 7 gln once
TEST 2 gun once
—— I =
arnek_metin H asnr < 5 3 gun once
W Silinmis dosyalar
Fal
hittpsi//bulut.omu.edu tr/index.php/apps/files/ajax/download.php?dir=32F&files=dfgh.png

ven diigmesine tiklayarak bulut hesabinizda yeni klasor veya metin dosyasi(.txt) olusturabilir ve bu

klasorlere dosyalarimizi yiikleyebilirsiniz. Bu sayede dosyalarinizi diizenli bir sekilde saklayabilirsiniz.

Ornegin yukaridaki resimde 6rnek olarak “Photos” klasériine resimleri “Documents” klasoriine de metin
dosyalarimizi ve belgelerinizi atabilirsiniz.
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o . .. Ly
Bilgisayarinizda bulunan dosyalari buluta yiikleyebilmek i¢in | = | butonuna tiklaym. Agilan
pencereden yliklemek istediginiz dosyayi sectikten sonra se¢ diigmesine tiklayabilir ya da sadece dosya

iizerine ¢ift tiklayarak da yiikleme islemini gergeklestirebilirsiniz.

&« C' A £ httpsy//bulutomu.edutr/index.php/apps/files/ & =

m Dosyalar v

Tum dosyalar # Yeni B Yiskle (azami: 512 MB)

% Sk kullanilanlar Dasya segilmedi
Sizinle paylasilmis 3
< paylasimis Documents € Ag &J Gnce
«¢  Digerleriile paylasiimis s [ Masazsta » - |‘?‘ | Ara: Masaust ol
Photos = once
= Duzenle v Veni klasor = - O @
& Baglantiile paylasilmis -
dfgh 7 Stk Kullanulanlar =TT onlikdar Gnce
i Kargidan Yiiklem =) Sistem Klasord
Masatisti -
m ownCloudUserManual ! asalsty Gnce
5| Son Verler l? HAI
ownCleud L @ - "
TEST 1 Bnce
. L Bilgisa
J\‘_K‘tapl‘k‘a’ (=S sictem) rii
Brnek_metin 3 Belgeler - Gnce
o) Mazik &
& Resimler L Sis asora
B8 video

M Bilgisayar 011 bayt
& verel Disk (C) CamStudio 2

+ | Tam Dosyalar -

W Silinmis dosyalar

Q Ayarlar
Ipucu: Ayrica bu islemi “siiriikle birak” yontemiyle de yapabilirsiniz. Masaiistiindeki ya da herhangi bir
klasordeki dosyayt tutun ve bulut arayiiziinde bos bir yere dogru siirtikleyip birakin.

3. Belge islemleri

Bulutunuzda bulunan belgelerin iizerine mause ile geldiginizde yapabileceginiz islemler

goriilmektedir. Dosyalar1 “indir” sekmesine tiklayarak indirebilir, en sagda bulunan ¥
simgesine tiklayarak silebilirsiniz.

€« C f 8 https//bulutomu.edutr/inde

m Dosyalar v

php/apps/files,

[® Tom dosyalar i 3 Yeni | A,
H Sik kullamilanlar a
¢ Sizinle paylasimis -
Documents 7 gun énce
«¢ Digerleri ile paylasimis
Photos 7 gun dnce
& Baglant ile paylagiimis
dfgh.pnz & er g s 2 gun once @
@ ownCloudUserManual 7 gln once
TEST 2 gun once
ornek_metin < 5 3 gun once
W Silinmis dosyalar
L o
https://bulut.omu.edu.tr/index.php/apps files/ajax/download.phpTdir=%2F &files=dfgh.png
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Bilgi-islem Daire Baskanlif:

4. Belge Paylasimi

Belge iizerine gelip paylas butonuna tikladigimizda karsimiza cesitli segenekler ¢ikacaktir. Belgeyi
herkese agik sekilde paylasabilir veya sadece belirlediginiz kullanicilarla da paylasabilirsiniz.

“Paylas” segenegine tikladigimizda kullanict ismini girip segtikten sonra belgeyi sadece o kisiyle
paylagmis olursunuz.

€« C A 8 htips//bulutomu.edutr/index.plipapps/files

m Dosyalar v

[® Tom dosyalar i 3 yeni | A,
H Sik kullamilanlar

¢ Sizinle paylasimis

Documents 7 gun &nce
—

«¢ Digerleri ile paylasimis

i Photos 7 giin énce
—

dfgh.pnz & 0 er g 2 gun once

@ ownCloudUserManual

& Baglantiile paylagilimis

o}

7 gun once

TEST 2 gun once

ornek_metin 3 gun once

W Silinmis dosyalar

https:/fbulut.omu.edu.tr/index.php/apps/files/ajax/download.php?dir=%2F&files=dfgh.png

Bglgeyi paylastiysaniz yaninda paylas sekmesi “Paylasilan” olarak degisecektir.

Yandaki resimde goriilen pencerede kullanici
eposta adresini(@omu.edu.tr uzantisi olmadan)
yazarak ya da ad soyad yazarak paylasim yapmak
] i istediginiz kullaniciy1 secebilirsiniz.

+ 2] g

#| Paylasma baglantisi

http://bulut.omu.edu.tr/index.php/s/i4)ceX6Y7s532i Mustafa Zorlu

Mustafa Acarturk

Mustafa Akbulut

Son kullanma tarihini ayarla Mustafa Al

Misetafa Alicadi AATRA \atarinar Fal Draf dr

Parola korumasi

Ipucu: eposta adresini yazdiginizda kullanicinin tam adinin ekrana geldigini goreceksiniz. Bu asamada kullanict
secerek de devam edebilirsiniz. Adint yazmayi tercih ettiginizde ise kalan kismin otomatik olarak sistem tarafindan
ekrana geldigini goreceksiniz.

¥ Indir £ sirim e' Islemi gergeklestirdigimizde yandaki gibi bir
ekran ¢ikacaktir. Burada sag st kosede
i paylasimu gergeklestirdigimizi gorityoruz. Sol

alt kosede kiminle paylasgtigfimizi ve hemen
paylagabilir @ dizenleyebilir v @ yaninda yetkilerini gorebiliyoruz. Sag alt
kosedeki L] simgesine tiklayarak paylasimi

P e iptal edebiliriz.
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Asagida gelismis paylagim segenekleri ve agiklamalarini gorebilirsiniz;

irtrnier —F-Faymsiem > Yiiklediginiz dosyay1 bu diigmeyle indirebilirsiniz.
> Baska kullanicilara da ilave paylasim verebilirsiniz.
l ] ; » “paylagabilir” onay imini kaldirdigimizda bu kullanici
dosyay1 diger kullanicilar ile paylasamaz.
@ » “diizenleyebilir” onay imini kaldirdiginizda dosyayi
okuyabilir ama iizerinde degisiklik yapma yetkisi olmaz.
» Paylasim verilen kisiyi silebilirsiniz.
» Bu secenegi segtiginizde bulut hesabi olmayan kisilere de

Misaﬁrl paylasabilﬂ dizenleyebilir ']

l Paylasma bag1ant|5|]

http://bulut.omu.edu.triindex.php/s/rbYi4ZIrPmyuclc dosya paylaslml yapabilirsiniz. Bunun i(;il’l hemen
altindaki adresi paylasmaniz yeterli olacaktir.
» Paylagma baglantisi verdiginiz dosyaya sifre verip sifreyi
telefonla ileterek giivenligi arttirabilirsiniz.
l Son kullanma tarihini ayarla] » Dosyalarin hangi tarihe kadar erisime agik olacagimi
belirtebilirsiniz.

lQ Parola kerumasi ]

t

Normal sartlar altinda; ¢ok sayida dosyaniz yoksa sol tarafta bulunan ve bir nevi dosya
filtresi gibi caligan dosya kategorilerinin sizin i¢in pek bir anlami ya da islevi olmayacaktir. Fakat ¢cok
sayida dosya ve klasorleriniz oldugunda aradiginiz dosyalar1 daha kolayca bulmak istediginizde son
derece yardimei ve kullanish olacaktir.

‘ﬁ", Dosyalar v

® Tiim dosyalariniz1 gorebilmenizi saglayan kisimdir. Varsayilan

(1) B Tum dosyalar olarak segili oldugu i¢in baglangigta tiim dosyalariniz1 gorebilirsiniz.
@) s @ Tim dosyalar sekmesindeyken ™ simgesine tiklayarak
(3) < sizinle paylasimis isaretlediginiz dosyalar bu kategoride tutulur. Sik kullandigimiz

dosyalari; isaretleyerek ¢ok sayida dosyaniz oldugu durumlarda
@ <. Digerleriile paylasiimis erisim kolayligi saglamis olursunuz.
& ag i a5 [ - . .. H o o
()& eadiant e payiasims ® Herhangi bir kullanicinin sizinle paylastigi belgeleri “Sizinle
Paylasilmis” kategorisi altinda topluca gorebilirsiniz.

@ Kendi paylastiginiz belgeleri de “Digerleri ile paylasilmis”
kategorisi altinda topluca gorebilirsiniz.

©® Herkese acik olarak paylastiginiz belgeler ”Baglanti ile
paylasilms” kategorisi altinda toplanir.

© Daha once silmis oldugunuz dosya ve klasorleri “Silinmis
Dosyalar” kategorisi altinda gorebilir ve istediklerinizi tekrar geri
alabilir yada kalic1 olarak silebilirsiniz.

@ W silinmis dosyalar ©) Bu kisimda WebDAV erisimi ile ilgili baglanti segenegi

@ {:} Ayarlar

goriilebilir.
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5. Dosya Arama
Bulut igerisinde aradiginiz bir dosyayr bulabilmek icin sag iist kdsedeki arama kutucugunun

icerisine yazarak bulabilirsiniz.

‘ﬁ), Dosyalar v

Tum dosyalar

Sik kullanilanlar

Sizinle paylasiimis

A A % N

%

Baglant ile paylasiimis

W Silinmis dosyalar

Q Ayarlar

Digerleri ile paylasiimig

Documents

Photos

dfgh

ownCloudUserManual

TEST.

drnek_metin
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7 gun once

7 gun once

2 gin &nce

7 gun &nce

Y

2 gin &nce

L 3 giin énce

6. Ayarlar1 Goriintiileme ve Degistirme
Sag iist kosede kullanict adimizin bulundugu kisma tiklayarak agilan pencereden “Kisisel”
secenegine tikladiginizda kisisel bilgileriniz ve mevcut bulut kapasiteniz gibi bilgilere erisebilir ve bir

kisim segeneklerde de degisiklik yapabilirsiniz.

‘ﬁ). Dosyalar v

Tim dosyalar

Sik kullznilanlar

Sizinle paylasiimis

A A * R

Y

W Silinmis dosyalar

Q Ayarlar

Digerleri ile paylasiimig

Baglanti ile paylasiimis

Documents

Photos

dfgh

ownCloudUserManual

TEST

ornek_metin

Misafir v

& Kisisel

S gln &

5 gln once
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7. Masaiistii ve Mobil Uygulama Kurulumu
Bu kisimda kisisel bilgilerinizin yani sira ayrica sistemin masaiistii ve mobil versiyonlarini
indirebileceginiz baglantilara da ulagabilirsiniz.

e e T S e e T S e T I S e e e

€« C A 8 https//bulutomu.edutr/index.php/settings/persc

ANDROID APP ON £ Available on the

Windaws, G8 X, Linus » GO’OSIE’- play . App Store

ANDROID APP ON £ Available on the
» Googleplay | @8 App Store

Birlesmis Bulut projeyi desteklemek istiyorsaniz gelistirilmesine katilin veya duyurun!

Esitleme istemcileri

Kisisel bilgi

Bildirimler

ilkk Calistirma Sihirbazi'ni yeniden géster
S5L kok sertifikalar

Kullandiginiz: 2.8 MB. Kullanilabilir alan: 5 GB

Ad soyad

Misafir

E-posta

misafir@omu.edu.tr

Gruplar

su gruplarn yesisiniz:
tumemulist_eski@omu.edu.tr
8. Profil resmini degistirme ve Dil Secimi.
Bu boliimde hesabiniza ait profil resmini ve menii dilinizi degistirebilirsiniz.

Profil resmi

Esitleme istemcileri

Profil resmi

Kisisel bilgi

Bildirimler

Birlesmis Bulut

SSL kok sertifikalari

Yeniylkle | Dosyalardan seg

ackk kesehileceksiniz.

Dil

|

Yeni yikle | | Dosyalardan seg

PMG veya |PG. Genellikle karedir ancak kesebileceksiniz.

Bildirimler

4 Yeni bir veya klasér olusturuldu

eya klasor degistirildi

Stk kullanilan dosyalarinizin olusturuima ve degistiriime

Samsun Ondokuz Mayis Universitesi | Bilgi islem Daire Baskanlig | Aralik 2015




. Ondokuz M ayis Universitesi

- - Ondokuz Mayis Universitesi
z E Bulut“« Depolama BI
Re— KULLANIM REHBERI

9. Bildirimler
Bildirimler kisminda ise size hangi durumlarda bildirim gelecegi, ne sekilde bildirim alacaginizi,
E-postalarin gelme siklig1 gibi bir¢ok ayara ulasabilirsiniz.

o

<« C N & httpsy/bulutomu.edutr/index.php/settings/personal

.m Kisisel ¥ Misafir v

Esitleme istemcileri

Kisisel bilgi

Bildirimler
Bildirimler
Birlesmis Bulut rd Yeni bir dosya veya klasor olusturuldu
v Bir dosya veya klasar degistirildi
ssL kok sertifikalar s kel
1l WE]
hakkinda
@ sraesq  Bildirimler
d Bir dosy
v td Bir dosy
- - Baska su I Yeni bir dosya veya klasor olusturuldu
o Herkes: - - s e e g
rese Il Bir dosya veya klasdr degistirildi
@ Akista kendi eylemlerinizi listeleyin Sik kullarmilan desyalarimzin clusturulma ve degistirilme

Kendi eylemlerinizi e-posta ile alin T
hakkindaki bildirimlerini sinirla

E-postalari génder:| Hersaat v i Bir dosya veya klasdr silindi
b Bir dosya veya klasdr geri alind
Birlesmis Bulut v v Bir dosya veya klasar paylasildi
T i — T td td Baska sunucudan bir dosya veya klasdr paylasiidi
Omegin yandaki resimde bir dosya i Herkese agk paylasilan bir dosya veya klasar indirildi
veya Kklasor paylasildi bildiriminin
Posta secenegi isaretlenmistir. Bu ¥ Akista kendi eylemlerinizi listeleyin

.. . .. Kendi eylemlerinizi e-posta ile alin
sayede sizinle bir kisi dosya

paylastiginda bildirim e-posta ile de
size sistem tarafindan gonderilecektir.

E-postalan gonder:| Her saat v

10. Dosyalar — Etkinlik — Resimler
Sol tstte Dosyalar id simgesine tikladigimizda karsimiza yandaki segenekler gelecektir.

‘ﬁ)‘ Dosyalar v “Dosyalar” Bulut alanimizdaki tiim dosyalari
goriintiiledigimiz ve buraya kadar anlatimini

h ﬁ yaptigimiz kisim.

“Etkinlik” Bu kisimda ise dosyalar {izerinde
yapilan her tirli eylem detayli raporunu
goriintiileyebilirsiniz. Ne zaman kim kiminle

Dosyalar Etkinlik

<, Sizinle paylasilmis == ] e
. DPocum' hangi dosyayr paylasmis gibi bilgilere bu
< Digerleri ile paylasim alandan ulasabiliriz.
ge paylas 5
Photos . o -
e “Resimler” Secgenegiyle de buluttaki tiim
& Baglantiile paylasimis resimleri sistemin kendi ara yiiziinde ve kendi

EJ ownClo  ggriintiileyicisi ile harici bir uygulamaya gerek
kalmaksizin goriintiileyebilirsiniz.
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